Zakladni Skola a materska skola Opatovice nad Labem, okres Pardubice
Skolni 247, 533 45 Opatovice nad Labem
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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSMSOpnL/2026-3/4

Vypracoval: Eva Klobusnikova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Dominik Sipo$ Ph.D., feditel $koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2026

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1. zafi 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucdst tohoto
predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druziny je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
U&astnici jsou prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem.

SD se pfi své &innosti fidi zejména zadkonem ¢&. 561/2004Sb. o predikolnim, zakladnim, stfednim, vy$&im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sh. o
zdjmovém vzdélavani.

Nezletilymi ucéastniky Cinnosti Skolni druZiny se rozumi Zaci Zakladni Skoly Opatovice nad Labem, okres
Pardubice.

Il. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupca ve Skolském zafizeni
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtli s pedagogickymi pracovniky.

Na zaky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni rad. Vnitini fad upravuje zejména prava a povinnosti zakd a
zdkonnych zastupcd vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

Z3k ma pravo:

1. seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného c¢asu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontannich €innosti

2. vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

3. pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi Feseni problému

4. vhodnym zpUlsobem vyjadiovat své ndzory, aniz by byl za né jakymkoli zplisobem trestan

5. Gcastnit se €innosti zajmovych krouzk(l a pofadanych akei v rdmci SD

6. na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné-patologickymi jevy, pfed télesnym
¢i dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim

Z3k je povinen:

1. dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl
vychovatelkou seznamen

2. dUsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD

3. fadné dochdazet do skolni druziny, predat omluvenku podepsanou zakonnym zadstupcem, pokud do Skolni
druZiny nejde

4. fadné pecovat o své osobni véci, své svrsky a aktovky ukladat na ur¢ené misto, nenosit do druZiny cenné
véci, vétsi obnosy penéz, predméty nesouvisejici s provozem SD

5. respektovat prava véech tcastnikd SD, chovat se k nim slugné



6. hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud o ném vi

Zakonni zastupci Zadka maji pravo:

1. prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané prihlagky

2. odhl3sit své dité ze SD, a to i v pribéhu kolniho roku

3. byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty a podnéty

4. byt vychovatelkou informovani o ¢innosti Zdka v SD, jeho chovéni v dobé pobytu ve SD

5. v pfipadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku, zastupkyni feditele nebo feditele Skoly

Zakonni zastupci Zadka maji povinnost:
1. zajistit, aby ptihladeny 7ak Fadné dochézel do SD
2. véas pisemné omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD 74k neptijde)

3. informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zdka, o jeho zdravotnich potiZich nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani &i chovani zaka ve SD

4. uhradit véas stanoveny poplatek za SD
5. podepsat obleceni a obuv, které maji Zaci v druziné na prevleceni

Platba za SD

Poplatek za pobyt 74ka ve SD ¢&ini 400 K&¢/mésic Platby za SD probihaji vyhradné bezhotovostnim platebnim
stykem.

Platba je hrazena ve dvou splatkach:
- do 30. zafi na obdobi zati — prosinec 1600 K¢
- do 31. ledna na obdobi leden — ¢erven 2400 K¢

Zakonny zastupce provede uhradu bankovnim pfevodem na uéet 30015-1205504389/0800, variabilni
symbol 100 a do zpravy pro pfijemce uvede jméno a prijmeni ditéte. Neuhrazeni poplatku mze byt
d@ivodem k pozastaveni dochézky ditéte do SD nebo k jejimu ukonéeni.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta, pokud:
e a) zdkonny zastupce Zaka je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
e b) zakonnému zastupci Zaka nalezi zvySeni pfispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité
e () Ucastnik svérfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte

e d) nebo jestlize ma zakonny zastupce Ucastnika narok na pfidavek na dité podle zdkona o statni
socidlni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli Skoly.

Kazda zadost bude individualné posouzena.

Spoluprace se zakonnymi zastupci
Vychovatelka je v kontaktu s tfidni u¢itelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.



ZacCatkem Skolniho roku na schlizce se zakonnymi zastupci vychovatelka informuje zakonné zastupce o
provozu Skolni druzZiny, sezndmi je s vnitfnim reZimem a vnitfnim radem Skolni druZiny.

Kontakt zdkonnych zastupcl s vychovatelkami je moiny kazdy den v dobé provozu SD nebo kdykoliv po
vzajemné domluvé.

VSechny zdvazné dokumenty jsou pfistupny zakonnym zastupclim u vedouci vychovatelky a feditele skoly.

IIl. Provoz a vnitini rezim

1. Pfihlasovani a odhlagovani do SD

Zakonny zdastupce prihlasuje své dité k pravidelné denni dochdzce do sSkolni druZiny podanim fadné
vyplnéné prihlasky (tzn., Ze vyplni vSechny poZzadované Udaje), kterou preda primo vychovatelce nebo tfidni
ucitelce.

O zafazeni 7dka do $kolni druZiny rozhoduje teditel $koly. Pocet 7ak(, které lze do SD umistit je dan
kapacitou SD, ktera je stanovena na 120 ucastnikg.

Kazdou trvalou zménu oproti Udajim uvedenym v prihlasce (zejména odchod s jinou osobou, zménu doby
odchodu, zménu v dochazce do zajmového krouzku) musi zdkonny zastupce pisemné ohlasit vychovatelce,
pripadné tfidni ucitelce, ktera informaci preda vychovatelce.

Odchod 74ka ze SD bez doprovodu v jinou dobu ne? je uvedeno na pfihldsce, je mozny pouze po predloZeni
uvolnovaciho listu s datem, hodinou odchodu a informaci, Ze zak odchazi sam. Telefonicka ¢i Ustni dohoda o
zméné neni mozna!

Odhlageni Z4ka ze SD v priib&hu kolniho roku provadi zakonny zastupce pisemné.

74k m(ze byt na zakladé vychovatelkou podaného navrhu fediteli $koly ze SD vylouéen, a to zejména za
hrubé poru$ovéni vnitiniho fadu SD (neslu$né, hrubé chovani, fyzické ublizovani détem a ohroZovani zdravi
ostatnich Gcastnikdl nebo Umysiné nic¢eni vnitfniho vybaveni SD), ale také z diivodu opakovaného pozdniho
vyzvedavani zaka ze SD nebo neuhrazeni stanovené Uplaty za SD v daném terminu. O vylou&eni rozhodne
feditel Skoly.

2. Provoz
Provoz $kolni druZiny je rdno od 6.15 do 7.45 hodin. Odpoledne od 11.25 do 16.30 hodin.

Ke své &innosti vyuZiva SD prostory, které svym vybavenim a uspofadanim odpovidaji potfebam déti.

Pro ranni provoz SD jsou vyuzivany dvé ze tfid SD. Na vyucovani prevadi zaky z ranni druziny vychovatelky.
Do ranni druziny je nutno pfijit do 7.15 hod. Po tomto Case jiz musi Zak pockat pred skolou na jeji otevreni.

Odpoledni provoz za¢ind v 11.25 hodin. Zaky si vychovatelky prebiraji po skonéeni 4. vyuéovaci hodiny od
vyucujicich na chodbé u tfidy, ve které Zaci konci vyucovani. Pfi predavani zakl hlasi uditelka vychovatelce
zdvazné skutecnosti (napf. nemoc ¢i nevolnost Zaka, drobny Uraz). Stejny postup dodrZuji také vychovatelky,
pokud si predavaji déti mezi sebou v priibéhu provozu SD.

Za 7aka, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

K obédu dochazeji Zaci spolecné za vedeni vychovatelky. Pfi obédé dbaji Zaci pravidel spole¢enského chovani
a fidi se vnitfnim radem Skolni jidelny.



Zaci, ktefi kon¢i vyucovani po 5. vyucovaci hodiné, odchazeji na obéd se svoji tfidou. Do SD pfrichdazeji
samostatné po obédé.

Na zajmové krouzky jsou Zaci uvolfiovani v ¢ase ur¢eném zakonnymi zastupci. Vychovatelka za né prebird
zodpovédnost ve chvili, kdy se vrati zpét do druziny.

V koncovém provozu SD jsou #aci spojeni do jednoho oddéleni, kam je odvede jejich vychovatelka

Pitny reZim je zajisté&n v dob& obéda ve $kolni jideln&. Z4ci si nosi piti ke svaciné, mohou vyuZivat ndpojovy
automat ve skole. Podavani tekutin zajistuji i vychovatelky.

Pokud je SD organizovana jind &innost, napft. vylet, aci na n&j musi byt pisemné ptihlageni.
Cinnost SD se v dobé prazdnin pFeruduje.

K vyzvednuti zakl ze Skolni druZiny poufZiji rodice, nebo k tomu opravnéné osoby branku u Skolni druZiny,
kde jsou zvonky na jednotliva oddéleni. Rodice vstupuji do budovy pouze po domluvé s vychovatelkou.

Pfi nevyzvednuti Zdka po ukonéeni provozu SD kontaktuje vychovatelka telefonicky zidkonné zastupce a
domluvi s nimi cas predani ditéte. Vycka jejich prichodu nebo pfichodu povérené osoby. Pokud neni
domluva se zdkonnym zastupcem moznd, oznami telefonicky tuto skutecnost fediteli Skoly, ktery rozhodne o
dalsim postupu.

Ramcovy rezim dne SD:

6.15— 7.35 - ranni druZina (volna ¢innost dle zajmu a zaméreni zaku)
11.25 — 13.15 - konec vyucovani, obéd, hygiena, sebeobsluzné cinnosti
odpocinkové Cinnosti
13.30 —15.00- <¢innosti rekreacni a zdjmové
sportovni aktivity
pobyt venku
15.00-16.30 - pfriprava na vyucovani, didaktické hry
Individualni odpocinkové ¢innosti, odchod z druziny

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, maze pfihlédnout i kzajmu déti a poctu zaku
v oddéleni. Vidy vSak predevsSim vychazi ze Skolniho vzdéldvaciho programu a z jeho rozpracovani do
konkrétnich vzdélavacich plan(.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Pti veskeré Cinnosti ve Skolni druZiné vychovatelky zabezpecuji bezpecnost a ochranu zdravi zZakd a plné za
né odpovidaji, dodrzuji veskeré platné predpisy BOZP.

Vsichni #aci se chovaiji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.

Vsichni Zaci jsou na za¢atku dochazky do SD pouceni o zakladnich bezpe¢nostnich pravidlech, ktera v dobé
pobytu ve SD dodrzuji.

Ptred kazdou ¢innosti, vychazkou, sportovni akci, upozorni vychovatelka na pfipadna nebezpeci.

Zaci nesmi sami otvirat okna, nesmi manipulovat s topenim. Nesmi sami zapinat a vypinat televizi a jiné
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pfistroje.

SD pouziva ke své ¢innosti dalsi prostory gkoly — télocviénu, venkovni areal, dopravni hfisté, apod., kde se
fidi provoznimi rady téchto uéeben a prostor.

Pokud Zak zjisti néjakou zdvadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpeénost osob, je povinen
informovat o této skutecnosti vychovatelku.

Kazdy uUraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, kterd zajisti oSetfeni zdka a informuje
zdkonného zastupce.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vaci jingm Zaklm nebo skupinam jsou ve skolni druzZiné pfisné
zakazany.

Ve viech prostorach SD plati piisny zikaz koufeni, pozivani alkoholu a dalsich navykovych latek.

V. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaka

Kazdy Gcastnik SD se chovd tak, aby nezplsobil $kodu na majetku SD (vnitfni zafizeni a vybaveni) nebo
vécech jiného Ucastnika SD.

Za kazdé umysIné a svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD bude poZadovana adekvatni nadhrada od
zdkonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

Zaci si pred odchodem ze $kolni druZiny uklidi své pracovni misto a hracky.

Z4ak okamZité oznami zjiténé zavady $kolniho majetku vychovatelce.

VI. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
e pfihlaska do Skolni druZiny
e prehledy vychovné vzdélavaci prace
e dochazkové sesity
e celorocni plan ¢innosti
e vnitini fad Skolni druZiny

VII. Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
zastupkyné reditele.

2. Z&ci byli s timto Fadem seznameni vychovatelkou na zacatku $kolniho roku, sezndmeni je
zaznamenano v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

3. Zakonni zastupci jsou s vnitinim fadem SD sezndmeni na schiizce 1. zafi, fad je zpfistupnén
na nasténce SD a na webovych strankdch skoly.

4. Vnitini Fad SD vstupuje v platnost 1. 9. 2026

Dne 14. 8. 2026 v Opatovicich nad Labem
Schvalil: Mgr. Dominik Sipo$ Ph.D.



